北京科技大学团体预约申请表
预约步骤说明：
1 接待员接到预约后，尽快将预约情况报给匡晓老师。确认所约时段（提前一周以上）；
2 确定好时间之后，最后给团体申请人反馈约定好的团体活动时间和地点；
3 [bookmark: _GoBack]在团体开始前一天，需再次致电团体咨询师和团体申请人，提醒本次团体活动。
	预约信息
申请人填写
	申请人
	

	
	联系方式
（手机号）
	

	
	团体人数
（少于30人）
	

	
	可选活动时间
（至少提前7天）
	1. _____年___月___日 ___点___分-___点___分
2. _____年___月___日 ___点___分-___点___分
3. _____年___月___日 ___点___分-___点___分

	
	预期活动时长
	□1.5小时   □2小时   □2.5小时

	
	对团体的期待
	


——————————以上内容为申请人填写————以下由接待员和老师填写——————————
	预约情况
接待员填写
	申请时间
	_____年___月___日___点___分

	
	登记助管
	

	预约情况
老师填写
	团体咨询师
	

	
	活动时间
	_____年___月___日 ___点___分-___点___分

	
	活动房间
	
                                （需在房间借用表上登记）

	
	需准备材料
	

	实施情况
接待员填写
	申请人确认
	□ 确认  助管签字：_________

	
	咨询师确认
	□ 确认  助管签字：_________

	
	实际参与人数
	

	备注
	



